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A TURR ISTVAN MUZEUM
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Baja Véros Onkormanyzat Képviselo-testilete az dllamhaztartisrol szolé 2011. évi CXCV.
torvény 9. § b) pontja alapjan, figyelemmel a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kézmivelodésrol szolo 1997. évi CXL. torvény (a tovabbiakban: Kult. tv.) 50. § (2) b)
pontjara, a Tirr Istvan Mlzeum nemzetiségi bazisintézmeény (tovabbiakban: Mdzeum) modositasokkal
egységes szerkezetbe foglalt szervezeti és mikodési szabélyzatat (tovabbiakban: SZMSZ) az alabbiak
szerint hagyja jova.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Koltségvetési szerv neve, nevének roviditése, idegen neve, székhelye, telephelyei neve
és cime

1. 1. Neve: Tirr Istvan Mizeum

1. 2. Roviditett neve: TIM

1. 3. Angol és német neve: Tirr Istvan Museum

2. Székhelye
6500 Baja, Dedk F. u. 1.

3. Koltségvetési szerv torzskonyvi azonosité szama
805564

4. A koltségvetési szerv neve, székhelye, telephelyeinek neve és cime
4. 1. Neve: Tiirr Istvan Mazeum
4, 2. Székhelye: 6500 Baja, Deak F. u. 1.
4. 3. Telephelyeinek neve és cime:
43 1. Nagy Istvan Keéptar
kozérdeki muzealis kiallitohely
6500 Baja, Arany J. u. 1.
4.3.2. Eber-emlékhéz
kozérdekii muzealis kiallitohely
6500 Baja, Jokai u. 19.
4.3. 3. Bunyevac Tajhaz
kozérdekl muzedlis kiallitohely
6500 Baja, Pandur u. 51.



4.3.4. Bagolyvar (Miskolczy Ferenc-emlékhaz)
kozérdekii muzedlis kidllitohely
6500 Baja, Parti u. 1.

5. Alakulassal kapcsolatos adatok, rendelkezd hatarozatok, alapitas ideje
Alapitas datuma: 1937.
Alapito/létesitd okirat/jogszabaly:

kelte tipusa azonositd adatai
2013.09.06. M(ikodési engedély TerM/35214/2013
Alapitas modja: jogutodos alakulas (kivalas koltségvetesi szervbdl)
2012. 12.13 alapito okirat 597/2012. (XII. 13.) Kth.
2013. 01.31. alapito okirat 15/2013. (01.31.) hatarozat
2014. 03.06. alapité okirat 15/2013. hatarozat
2014. 05.20. maodosito okirat 154/2014. hatarozat
2014. 05.20. egységes szerkezetbe

foglalt alapito okirat 154/2014. hatarozat
2020.09.14, modosito okirat 1]52/326-2/2020
2020.09.14. alapito okirat 1]52/326-3/2020

6. Az intézmény adatai

Koltségvetési torzsszama: 805564
Addszama: 15805564-1-03
Bankszamlaszama: 11732033-15805564-00000000

7. Koltségvetési szerv gazdalkodasi besorolasa
Helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv.
Pénziigyi-gazdasdgi egységgel nem rendelkezik, pénziigyi, gazdalkodasi és szamviteli feladatait a
Bajai Polgarmesteri Hivatal (Munkamegosztasi megallapodas alapjan) latja el.

8. A koltségvetési szerv szakmai besorolasa: teriilleti muzeum, nemzetiségi
bazisintézmény
A bajai mizeum a Kult. tv-ben meghatarozott feladatok elladtasanak teriileti intézménye, amelyen
beliil kiilonb6z6 szakmai besorolasy, 6nallé mitkodési engedéllyel rendelkezd kozérdeki muzedlis
kidllitohely és gy(jtemény mikadik.

9. A koltségvetési szerv kozfeladata



A Kult. tv. 42. §, 45. § és 45/A.§-ai alapjan gondoskodik a kulturdlis javak meghatdrozott
anyaganak folyamatos gy(ijtésérdl, nyilvantartasardl, megorzésérdl és restauralasardl, tudomanyos
feldolgozasardl és publikdlasardl, valamint kidllitasokon és mas modon torténé bemutatasardl, a
kézmivelodési és kdzgyljteményi feladatok ellatasarol. A kulturalis orokség védelmérdl szolo
2001. évi LXIV. torvény 20. § (4) bekezdése alapjan teriiletileg illetékes muzeumkent
régészeti feltarast végez.

10. A koltségvetési szerv allamhaztartasi szakagazati besorolasa
910200 muzeumi tevékenység

11. Alapito jogokat gyakorlo szerv neve és székhelye
Baja Varos Onkormanyzat
6500 Baja, Szenthdromsag tér 1.

12, A koltségvetési szerv iranyitasa és fenntartasa
12. 1. Iranyitészerv neve: Baja Varos Onkormanyzat
Irdnyitd szerv székhelye: 6500 Baja, Szentharomsag tér 1.

12. 2. Fenntartd szerv neve: Baja Varos Onkormanyzat
Fenntarté szerv székhelye: 6500 Baja, Szentharomsag tér 1.

13. A kolitségvetési szerv illetékessége, miikodési kore

Baja varos, a Bajai jaras, a Bacsalmasi jaras és a Janoshalmi jaras déli teriiletének kozigazgatasi
teriilete: Baja, Nemesnadudvar, Ersekhalma, Siikdsd, Ersekcsanad, Rém, Csavoly, Felsdszentivan,
Tatahdza, Mélykat, Bacsszblés, Bacsalmas, Bacsborsod, Bacsbokod, Bacsszentgydrgy, Csikéria,
Madaras, Kunbaja, Katymar, Matételke, Vaskut, Szeremle, Batmonostor, Dunafalva, Nagybaracska,
Csatalja, Davod, Gara, Hercegszanto

14. A koltségvetési szerv alaptevékenysége

14. 1. A koltségvetési szerv gydjtoteriletén, a Bajai, Bacsalmasi, Janoshalmi jaras
kozigazgatasi teriiletén a kulturdlis javakhoz valdé hozzaférés biztositasa érdekében
alaptevékenysége:

14. 1. 1. Az illetékességi teriiletén (a gyljtoteriiletén) gondoskodik a kulturdlis javak
egységes szaktudomanyos szempontok szerint, tudomanyos  szaktevékenység  keretében
kialakitott, nyilvantartott és dokumentalt gyuijtésérdl, Orzésérol, tudomanyos
feldolgozasardl, bemutatasarol és hozzaférhetové tételérol, a régészeti Orokség
védelméral.



14.2.

14. 1. 2. Kozremiikodik a kulturaért felelés miniszter és a kulturalis
orokségvédelmi hatdsag (tovabbiakban: hatdsag) teriileti feladatainak
ellatasaban.

14. 1. 3. Segiti a Bajai, a Bacsalmasi €s a Janoshalmi jaras kozigazgatasi

terliletén tevekenykedo kulturalis intézmények szakmai egyiittmikodését,
valamint az illetékességi teriiletén lévo egyéb kulturalis javak védelmét.

14. 1. 4. Tlletékességi teriiletén adatszolgaltatassal segiti a régészeti lelohelyek
szakmai nyilvantartasat.

14. 1. 5. Bejelentést tovabbit szakmai feliigyeletének a régészeti lelohelyekrol.

14. 1. 6. Részt vesz az illetékességi teriiletén Iévo régészeti emlékek és a

miemlékek vissza nem épithetd, illetGleg a helyszinen meg nem Orizhetd
toredékei és tartozékai muzealis kozgylijteményekben térténd elhelyezésében.

14. 1. 7. llletékességi teriiletén csatlakozik a kozmiivel6dési
tevékenységhez, egyiittmiikodik az oktatasi intézményekkel,
muzeumpedagodgiai programjaival segiti az iskolai és az iskolan kiviili nevelés
céljainak elérését, kapcsolatot tart kozosségi és tarsadalmi tevékenységet
folytatokkal.

14. 1. 8. elvégzi a kulturalis javak muzeumpedagogiai céll feldolgozasat,
folyamatosan megujulé muzeumpedagdgiai és miuzeumandragdgiai
programkinalatot biztosit,

14. 1. 9.KultGrakozvetito, kozmivelodési tevékenységével hozzajarul az egész
életen at tarto tanulas folyamatahoz.

14. 1. 10. Ellatja a teriileti muzeum és kiallitohelyei mikodésével
kapcsolatos funkcionalis feladatokat.

14. 1. 11. Az intézmény turisztikai vonzerejének felhasznalasaval, a
latogatoknak nyujtando szolgaltatasokkal helyi és orszagos szinten eldsegiti a
gazdasag élénkitését.

A muzeum feladata a miikodési engedélyében meghatarozott gyiijtokorébe tartozo kulturalis
javak

14.2.1. gyljtemények gondozdsa, ennek keretében azok gyarapitasa, nyilvantartasa,
allomanyvédelme,

14.2.2. tudomanyos feldolgozasa és publikaldsa, hozzaférhetévé tétele, ennek keretében
allando és idoszaki kiallitasok rendezése, kdzmiivelodési és mizeumpedagogiai programok és
kiadvanyok biztositasa, a kulturalis javak digitalizalasa, a kutatasi tevékenység biztositasa.
14.2.3. Miikodési engedélyben meghatarozott gyijtokor, illetve szakteriilet:

régészet, torténelem, numizmatika, néprajz, képzomivészet, iparmiivészet.

Kozérdeki muzedlis kiallitdhelyek (Nagy Istvan Képtar, Eber-emlékhdz, Bunyevac Tajhaz,
Bagolyvar): régészeti, torténeti, néprajzi, képzo- és iparmiivészeti témaju kiallitasok.



14.2.4. Néprajzi bazisintézményként harom jarasra (Bajai, Bacsalmasi, Janoshalmi

jarasok) kiterjedd gydijtoteriileti gyljtemény a néprajzi, régészeti, képzomivészeti és

helytorténeti gyljtemény.

14.2.5. Miikodési engedélyben meghatarozott gyijtoterilet: Baja varos, a Bajai jaras,

a Bacsalmasi jaras és a Janoshalmi jaras déli teriiletének kozigazgatasi teriilete: Baja,
Nemesnddudvar, Ersekhalma, Siikosd, Ersekcsanad, Rém, Csavoly, FelsGszentivan, Tatahéza,
MélykUt, Bacsszolds, Bacsalmas, Bacsborsod, Bacsbokod, Bacsszentgyorgy, Csikéria, Madaras,
Kunbaja, Katymar, Matételke, Vaskit, Szeremle, Batmonostor, Dunafalva, Nagybaracska,
Csatalja, Davod, Gara, Hercegszanto

14.3. A teriileti mizeum allami feladatai keretében

14.3.1. VagyonkezelGje a tevékenység ellatasahoz szikséges allami vagyonnak.

14.3.2. terliletileg illetékes muzeumként gy(jtoteriiletére kiterjedden,

14.3.2.1.
14.3.2.2.

14.3.2.3.

14.3.24.

14.3.2.5.

14.3.2.6.

14.3.2.7.

végzi a jogszabalyban meghatarozott régészeti szaktevékenységeket,

vezeti a régészeti leléhelyek szakmai nyilvantartasat, és annak alapjan adatokat szolgaltat
a régészeti lel6helyekrdl,

régészeti feltards esetén kivil elbkeriilt régészeti leletet vagy lelohelyet a kulturdlis
orokségvédelmi hatdsagnak haladéktalanul bejelenti,

részt vesz a régészeti emlékek és a mlemlékek vissza nem épitheté vagy a helyszinen
meg nem OGrizhetd toredékei és tartozékai muzealis intézményben torténd elhelyezésében,
szakértoként részt vesz a régeészetileg védett teriiletek ellendrzésében,

gyUjtokorében szakmai tanacsadast folytat a kdzgyiijtemeényi intézmények, kdzmuvelodési
intézmények szakmai egyiittmiikodése, munkajuk &sszehangolasa, valamint az egyéb
kulturalis javak védelme érdekében,

részt vesz a szellemi kulturdlis 6rokség védelmével kapcsolatos helyi tevékenységek
koordinalasaban és szakmai tdmogatasaban.



14. 4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti
megjeldlése

kormanyzati funkciészam kormanyzati funkcié megnevezése

5 —_— Az 6nkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos

feladatok
5 Spiin S'zabadidjfispoﬂ- (rekreaciés  sport-) tevékenység és
tamogatasa

3 082030 Miivészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)

4 082061 Muzeumi gy(ijteményi tevékenység

5 082062 Muzeumi tudomanyos feldolgozo és publikacios tevekenység

6 | 082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység

7 082064 Muzeumi kdzmiivelddési, kozonségkapcsolati tevékenység

. Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag mikodtetése
082070 és megovasa

9 | 082091 Kézmiivel6dés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

- Kézmiivelédés - hagyomanyos kozosségi kulturdlis értékek
082092 gondozasa

o Kozmivelodés - egész életre kiterjed6 tanulds, amator
082093 mivészetek

12 | 082094 Kozmivelodeés — kulturalis alapu gazdasagfejlesztés

13 | 083020 Konyvkiadas

14 | 083030 Egyéb kiadoi tevékenység

15 | 084020 Nemzetiségi kdzfeladatok ellatasa és tamogatasa

. A fiatalok tarsadalmi integracidjat segité struktra, szakmai
084070 szolgaltatasok fejlesztd, miikodtetése

17 | 086030 Nemzetkdzi kulturalis egytttmiikodés

15. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje
A koltségvetési szerv vezetGje a terileti mizeum nemzetiségi bazisintézmény vezetGje,
mlzeumigazgatdja. A Baja Varos Onkormanyzat Képviseld-testillete &ltal kinevezett
muzeumigazgatd az intézmény dolgozoi felett munkaltatdi joggal rendelkezik. Az intézmény
vezetGjének kinevezési rendje: a Baja Véaros Onkormanyzat Képviseld-testiilete hataskorébe tartozd
igazgat6i kinevezést, vezetGi megbizast a munka torvénykonyverdl szold 2012, évi 1. torvény (a
tovabbiakban: Mt.) alapjan gyakorolja.




A mizeumigazgaté az intézményben dolgozé szakalkalmazott és technikai alkalmazottak
tekintetében egy személyben gyakorolja a vezetdi és munkaltatéi jogositvanyokat, a koltségvetési
szerv képviseletére jogosult.

A fenntarto a koltségvetési szerv vezetojét nyilvanos palyazat kiirasaval, legfeljebb 5 év hatarozott
idotartamra bizza meg.

A Kult. tv. 46. § (3) bekezdése alapjan a teriileti mizeum vezetSjének megbizasahoz, illetve

megbizasanak visszavonasahoz a kulturaért felelés miniszter véleményét elézetesen ki kell kérni.

16. A koltségvetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonyok
megjeldlése

A koltseégvetési szerv munkavallaldinak foglalkoztatasi jogviszonyara az Mt, rendelkezései az
iranyadok.

Egyéb polgari jogi jogviszonyokra a Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013. évi V. torvény
rendelkezései az iranyadoak.

17. Feladatellatast szolgalé ingatianok, amelyek egyrészrél a Magyar Allam, masrészrol
Baja Varos Onkormanyzat tulajdonaban vannak:
A feladat ellatasat szolgalé ingatlanok:

Hrsz.
6500 Baja, Roosevelt tér 6. fszt. 4':; 1523/2397-ed része, kivett
muzeum (Tirr Istvan Mizeum)
6500 Baja, Roosevelt tér 6, fszt. 1 489/A/1. kivett mazeum
6500 Baja, Roosevelt tér 6. fszt. 3. 489/A/3. iroda
6500 Baja, Roosevelt tér. 6. fszt. 4. 489/A/4. iroda
6500 Baja, Roosevelt tér. 6. I. em. 1. 489/A/6. iroda
6500 Baja, Jokai Mor u. 19. 677 kivett lakdhaz, udvar
6500 Baja, Arany J. u. 1. 801 kivett képtar
6500 Baja, Pandur u. 51. 5940/2. kivett mizeum

6500 Baja, Parti u. 1. 51 - Bagolyvar



A koltségvetési szerv haszndlatdban |évG Gsszes vagyon értékét a szamviteli nyilvantartasok alapjan
elkészitett mindenkori éves mérleg, a vagyoni allapotot a mindenkori leltar tartalmazza.

18. Vagyon feletti rendelkezési jog

A rendelkezésre &ll6 vagyont a vonatkozd jogszabalyoknak és a fenntartd vagyonrendeletében
foglaltaknak megfeleléen feladatainak ellatasahoz dijtalanul hasznalhatja. A nemzeti vagyonrdl szolo
2011. évi CXCVI. torvény 11. § (5) bekezdése értelmében vagyonkezel6je az alapleltaraban és
jogszabaly szerinti kiilon nyilvantartasaban szerepl6 kulturalis javaknak.

A vagyonnal valé gazdalkodas vonatkozasaban Baja Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének az
onkormanyzat vagyonardl és az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodasrdl szdlé 27/2012. (XI.30.)
onkormanyzati rendeletében foglaltak szerint kell eljarni.

Az intézmény kezelésében lévé vagyon csak az alaptevékenység, a rendeltetésszeri miikodés
veszélyeztetése nélkil hasznosithatd, adhato bérbe.

A fentieket megalapozo jogszabalyok:

- 1997. évi CXL. térvény a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kézmuvelddésrol

— 2001. évi LXIV. torvény a kulturdlis orokség védelmérol

— 2012, évi I. tv. a munka torvénykonyveérol

— Az dllamhéztartasrol szol6 2011, évi CXCV, tv

- Az informaciés énrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél sz6lé 2011. évi
CXII. torvény

~ 1993, évi XCIII. torvény a munkavedelemrol

—  1996. évi XXXI. torvény a tiiz elleni védekezésrol, a miiszaki mentésrol és a tlizoltosagrol

- 1997. évi LXXX. torvény a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérdl

~ 1997. évi LXXXIII. torvény a kotelezO egészségbiztositas ellatasairol

~ 1997 évi LXXXII. torvény a magannyugdijrol és a magannyugdijpénztarakrol

~ 1999, évi LXXIV. torvény a katasztrofak elleni védekezés iranyitasarol, szervezetérdl és a
veszélyes anyagokkal kapcsolatos sllyos balesetek elleni védekezésrol

— 1999. évi LXXVI. térvény a szerzdi jogrol

~ 2000, évi C. torvény a szamvitelrdl

~ 2001. évi XXVIII. torvény a lopott vagy jogellenesen kiilféldre vitt kulturalis javak nemzetkozi
visszaadasarol szolo, Romaban, 1995. év junius hd 24. napjan alairt UNIDROIT Egyezmeny
kihirdetésérol

— A kOzbeszerzésrol szolo 2015. évi CXLIIIL, térvény

~  2006. évi XXIX. torvény a kulturdlis javak fegyveres dsszeiitkdzés esetén vald védelmérdl szold
1954. évi Hagai Egyezmény Masodik Kiegészito Jegyzokonyvének
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—  kihirdetésérdl és a Biinteto Torvénykonyvrol szolo 1978. évi IV. térvény modositasardl

—  2007. évi. CXXVII. torvény az altalanos forgalmi adorol

—~ 2007. évi CLIL. torvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol

- 2007. évi CVI. térvény az allami vagyonrol

- 2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrol

- 194/2000. (XI. 24.) Korm. rendelet a muzedlis intézmények latogatit megilletd
kedvezményekrol

—~ 47/2001. (III1. 27.) Korm. rendelet a muzealis intézményekben folytathato kutatasrol

-~ 168/2004 (V. 25.) Korm. rendelet a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a
kozponti beszerz6 szervezet feladat és hataskorérdl

-~ 110/2006. (V. 5.) Korm. rendelet az allam altal vallalt kezesség elkészitésének és a kezesség
bevaltasanak eljarasi rendjérol

— 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet az allami vagyonnal valé gazdalkodasrol

~  20/2002. (X. 4.) NKOM rendelet a muzedlis intézmények nyilvantartasi szabalyzatardl

~ 14/2010. (XI.25.) NEFMI rendelet a kulturdlis javak kiviteli engedélyezésérdl

—~ 57/2013. (VII1.7.) EMMI rendelet a kulturdlis javak veédetté nyilvanitasanak részletes
szabalyairdl

~ Baja Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének az 6nkormanyzat vagyonardl és az
onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodasrdl sz6l6 27/2012. (X1.30.) 6nkormanyzati rendelete
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II. AZ INTEZMENY SZERVEZETI FELEPITE

Tarr Istvan Migzeum

miuzeumigazgato

igazgato-
helyettes

fémuzeoldgusok (2 f6)

muzeologusok (3 f6)

gyljteménykezelbk (2)
midzeumpedagogusok (2)
restauratorok (3)
teremérok (2)
takaritok (1,5f6)

Bagolyvar,
Miskolczy
Ferenc-
emiékhaz

Nagy Istvidn Képtar Eber- Bunyevic
emlékhaz Tajhaz

teremdrok
1.5 s s
{15) gyljteménykezeld

takarito Al i i
{0,5) ! kdzmiivelGdési jj teremdrok teremdrok

szakember (0,5 f6) (0,75 fd) i (0,5+0,75)
takarité (0,75)

1. Szakmai feladatot ellaté tudomanyos gyiijtemények
1. 1.Tudomanyos gyiijtemények
Az intézmény altal ellatott tudomanyos gyiijté-, nyilvantartasi és feldolgozasi tevékenység a mizeumi
tudomanyagak alapjan létrejott gylijtemények keretében torténik. Ezek a kovetkezok:
- Régészeti gyljtemény,
- Numizmatikai gytjtemény,
- Néprajzi gyljtemény,
- Torténeti gyljtemény,
- Képzomiivészeti gyljtemény
- Iparmiivészeti gytjtemény
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1.2. Segédgyljtemények
Az intézmény tudomanyos munkajat segédgy(ijteményei segitségével latja el. Ezek a kovetkezok:
- Restauratormiihely
- Adattar
- Konyvtar
- Foto-, dia-, hang- és videotar

III. AZ INTEZMENY SZEMELYI ALLOMANYA

A fenntartd szerv: Baja Varos Onkormanyzat az intézmény létszamat 20,75 allashelyen 24 fében
hatarozta meg. Ez a létszam az alabbiak szerint oszlik meg: 5 f6 tudomanyos munkatéars (1 f6
miivészettorténész fomuzeologus, mlzeumigazgato; 1 f6 néprajzkutatd fémuzeologus, 1 f6 torténész
muzeologus, 2 f6 régész muzeolégus) 2 f6 muzeumpedagogus, 1 f6 kulturalis Ugyintézd, 1 fo
muazeumi konyvtaros és gyljteménykezel6, 2 fé régésztechnikus-restauratorasszisztens, 1 f6
restaurator asszisztens, 1 f6 kdzmivelodési munkatars, 1 fo muzeumi gytjteménykezeld, 3 fo takarito,

7 fo teremor.

1. A teriileti muzeum igazgatdja

A mizeumigazgatot Baja Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete nevezi ki, bizza meg, illetve vonja
vissza kinevezését, megbizasat, gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.

A muizeumigazgatd kinevezéséhez, megbizasahoz, illetve kinevezésének, megbizasanak

visszavonasahoz a kulturaért felelos miniszter elézetes egyetértése sziikséges.

Az igazgato az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLIL. tv. 4.§ a) pontja
értelmében a torvény 3. § (1) bekezdése alapjan koteles vagyonnyilatkozatot tenni.

Az igazgato jogallasa: Az intézmény egyszemélyi felelés vezetbjeként irdnyitja a Tirr Istvan Mizeum
szakmai és gazdalkodasi feladatainak ellatasat.

Az igazgato feladatai, hataskore

- Gondoskodik az altal vezetett intézményre vonatkozd &gazatai, valamint egyéb, a
gazdalkodassal, mikodéssel kapcsolatos jogszabalyok végrehajtasarol.

- Biztositja az intézmény szakmai, gazdasagi tevékenységére, mikodésére vonatkozo testiileti
dontések végrehajtasat.

- Elkésziti az intézmény fejlesztésére vonatkozo koncepcidkat, a jogszabalyok altal eldirt
terveket, szakmai programokat.

- A szakmai feladatok teljesitése céljabdl éves munkajelentést és munkatervet készit, azt a
fenntarto elé jovahagyasra elGterjeszti.
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Beszamol a fenntartonak az intézmény tevékenységérdl.

a Bajai Polgarmesteri Hivatallal egyiittmiikodve kéltségvetési tervet készit, azt a fenntarto elé
terjeszti. Megszervezi a koltségvetés végrehajtasat, gazdélkodik a rendelkezésre allo
elGiranyzatokkal.

Gondoskodik az intézmény szakmai, és egyéb tevékenységérdl szold beszamoldk hataridore
torténo elkészitéseral.

A vonatkozd jogszabalyok, a palyazati kiirasok figyelembevételével, valamint a fenntarto altal
meghatarozott, szabdlyozott moédon palyazatokat készit és biztositja az abban foglaltak
végrehajtasat.

Irdnyitja, szervezi és ellendrzi az altala vezetett intézmény munkajat, gondoskodik a belsé
ellendrzés megszervezésérol.

A rendelkezésre all6 anyagi forrasok figyelembevételével kialakitja az intézmény személyi és
targyi feltételeit.

Elkésziti az intézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat, valamint egyéb szabalyzatait, ezt
jovahagyasra a fenntartd elé terjeszti, és gondoskodik az abban foglaltaknak megfelelo
miikodésral.

Meghatarozza az intézmény tlizvédelmi, munkavédelmi feladatait, iranyitjia és ellenorzi
végrehajtasukat.

Gyakorolja a munkaltato jogokat az intézmény dolgozoi felett.

Meghatarozza az intézmény szervezetét, a munkaveégzés rendjét.

VezetOi értekezleteket tart.

Képviseli az altala vezetett intézményt.

Egyiittmiikodik az intézményben dolgozok szakmai és érdekképviseleti szervezeteivel.
Kapcsolatot tart a fenntartdval, az intézmény szolgdltatasait igénybe vevokkel, a
tarsintézmeényekkel, az agazati iranyito szervekkel.

A vonatkozo jogszabalyoknak megfeleléen tajékoztatast ad az intézmény tevékenységérdl a
médianak, az allampolgaroknak.

Gondoskodik arrdl, hogy a muzeumi munkat érinté jogszabalyokat és rendelkezéseket a
muzeumi dolgozok megismerjék és betartsak.

Egyéni munkaterve alapjan tudomanyos és kozmiivelodési munkat végez.

Az igazgaté hataskorébe tartozik az intézmény feladatainak ellatasat szolgald, a kiadasi
eldiranyzatokat terheld fizetési, vagy mas teljesitési kotelezettség vallalasa, vagy ilyen
kovetelés, a bevételi eldiranyzat érdekében torténd teljesitése elbirdsa. A Turr Istvan Mizeum

kiadasaban megjelent kotetek a mizeumigazgato sajat hataskorében ajandékozhatok.

Az igazgato felelos

A koltségvetés végrehajtasaért,
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- A feladatai elldtdsdhoz a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon
rendeltetésszerll igénybevételéért.

- Az alapitd okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyokban meghatarozott kdvetelményeinek
megfeleld ellatasaért.

- A koltségvetési szerv gazdalkoddsdban a szakmai hatékonysdg és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésért.

- A tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, annak
teljességeert, hitelességéért.

- A gazdalkodasi lehetdségek és kotelezettségek Osszhangjaért — egylittmikodve a Bajai
Polgarmesteri Hivatallal.

- A belsé ellendrzés megszervezéséért és mikodeséért.

3. Alkalmazottakra vonatkoz6 rendelkezések, feladatok
3.1. Szakmuzeolégusok (segédmuzeologus, muzeoldgus, fomuzeoldgus)

- A hatalyos muzeumi jogszabélyok és rendeletek alapjan végzik a szakteriiletiikhdz tartozo
gylijtemeny(ek) gyarapitasat, nyilvantartasat, gondozasat.

- Felelnek szakteriletiik gyGjteményének naprakész nyilvantartasaért.

- Tudomanyos kutatd- és feldolgozo munkat végeznek.

- Gondoskodnak szakgytijteményi emlékanyaguk allaganak megovasarol.

- A muzeumigazgatoval egyeztetve egyéb szakgyljtemények gondozasaban, kezelésében
vallalnak feladatot.

- A muzeumigazgatdval egyeztetve részt vesznek az intézmény, osztaly altal rendezett
kbzmiivelddési események (kidllitasok, eldadasok) szervezésében, lebonyolitdsaban. Adott
esetekben reprezentativ tarlatvezetést, iskolai foglalkozésokat tartanak a mizeumban.

- Felkérésre vagy egyéb rendezvények alkalmabdl el6adasokat tartanak szakteriiletiikkel
vagy aktualis témakkal kapcsolatos kutatasaikrol.

- Részt vesznek a mizeumi kdzmiivelodési propagandamunkaban.

- Elvégzik azokat a mizeumi feladatokat, melyekkel munkaltatéjuk megbizza Gket.

3.2. Kozmiivel6dési munkatars

- A mizeum kdzmiivelédési tevékenységét szervezi a muzeumigazgatoval valé elozetes
egyeztetés alapjan készitett éves munkaterv szerint

- Tudomanyos kutatd- és feldolgozé munkat végez

- Propaganda-tevékenységet végez

- Kidllitasi és egyéb kozérdekii programokrol tajékoztatja a médiat.

- A muzeum és kiallitbhelyei programjait leadja az orszagos szakmai lapok és a média felé
(Mazeumi Hirlevél, Muzeumi Naptar, Magyar Muizeumok, MuseumCafé, Museum.hu,
Museumpass)
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A muzeumigazgatoval egyeztetett tervek szerint kidolgozza és folyamatosan tartja a
kapcsolatot Baja varos kozoktatasi intézményeivel.

Részt vesz a kiallitasok, rendezvények elbzetes propagalasaban.

Szervezi az iskoldk mizeumlatogatasait.

Muzeoldgusok altal tartott eldadasokat szervez iskoldkban elézetes egyeztetések alapjan.
Részt vesz a kidllitas-rendezés munkajaban.

Folyamatosan végzik a mazeumi protokoll-lista aktualizalasat.

Meghivok tervezésében, nyomdai lebonyolitasaban, a postazas szervezésében vesz részt.

3.3. Mizeumpedagogus

Elkésziti a mizeum muzeumpedagdgiai foglalkozasainak draterveit, mizeumi orakat tart

A muzeum kodzmivelodési tevékenységét szervezi a muzeumigazgatoval valo eldzetes
egyeztetés alapjan készitett éves munkaterv szerint

Tudomanyos kutato- és feldolgozé munkat végez

Propaganda-tevékenységet végez

Kiallitasi és egyéb kézérdekii programokrol tajékoztatja médiat.

A muzeum és kiallitohelyei programjait leadja az orszagos szakmai lapok és a média felé
(Mlzeumi Hirlevél, MGzeumi Naptar, Magyar Muizeumok, MuseumCafé, Museum.hu,
Museumpass)

A muzeumigazgatoval egyeztetett tervek szerint kidolgozza és folyamatosan tartja a
kapcsolatot Baja varos kozoktatasi intézményeivel.

Részt vesz a kiallitasok, rendezvények elozetes propagalasaban.

Szervezi az iskolak mizeumlatogatasait.

Muzeoldgusok altal tartott el6adasokat szervez iskolakban el6zetes egyeztetések alapjan.
Részt vesz a kiallitas-rendezés munkajaban.

Folyamatosan végzi a muzeumi protokoll-lista aktualizalasat.

Meghivok tervezésében, nyomdai lebonyolitasaban, a postazas szervezésében vesz részt.

3.4. Restaurator

Elvégzi az 4j gylijteményi targyak sziikséges tisztitasat, konzervalasat, restauralasat.

A szakgyljteményekért felelés muzeoldgusokkal egyeztetve gondoskodik a gydjteményi
anyag folyamatos allagmegévasarol, restauralasarol.

Biztositja a vegyszerek gondos kezelését és tarolasat.

Kidllitasokra elokésziti a szakgyijtemények targyait.

Részt vesz az intézmény kidllitasainak rendezésében.

Elvégzik azokat a mlzeumi feladatokat, melyekkel munkaltatéja, intézményvezetGje
megbizza.

3.5. Restauratorasszisztens, miitargyvédelmi asszisztens
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Elvégzi az Gj gyljteményi targyak sziikséges tisztitasat, konzervalasat, allagvédelmét.

A szakgyijteményekért felelés muzeoldgusokkal egyeztetve gondoskodik a gyiijteményi
anyag folyamatos allagmegaovasarol.

Biztositja a vegyszerek gondos kezelését és tarolasat.

Kidllitdsokra el6késziti a szakgyijtemények targyait.

Részt vesz az intézmény kiallitasainak rendezésében.

Elvégzik azokat a mulzeumi feladatokat, melyekkel munkaltatdja, intézményvezetGje
megbizza.

3.6. Régésztechnikus

- Elldtja a terepi dokumentacios és tényleges feltarasi feladatokat az asatast vezetd régész

utasitasa alapjan.

- Segiti a régészek szakfeliigyeleti munkajat.

- Elvégzi azokat a mizeumi feladatokat, melyekkel az intézmény vezet6je vagy

kozvetlen felettese megbizza.

3.7. Mlazeumi konyvtaros

Kezeli az intézmény kényvtari allomanyat, betartja és betartatja a konyvtari rendet.
Gondoskodik a  konyvallomany naprakész nyilvantartasardl, az intézményi
hagyomanyoknak vagy igényeknek megfelelé konyvtari katalogusok elkészitésérdl,
folyamatos vezetéserol.

Tudomanyos kutato- és feldolgozé munkat végez

Gondoskodik a kényvek &llaganak védelmérol.

Beszerzi a szakmuzeoldgusok altal sziikségesnek itélt uj konyveket és folydiratokat.

Intézi az intézmény konyv- és kiadvanycsere-ligyeit.

Gondoskodik az adattar naprakész nyilvantartasaral.

Ellatja a részben nyilvanos kényvtari és adattari kutatoszolgalatot.

Részt vesz a kiallitasok kivitelezoi munkajaban.

Részt vesz a muzeumpedagogiai munka szervezésében és lebonyolitasaban.

Elvégzi azokat a mizeumi feladatokat, melyekkel munkaltatéja megbizza.

3.8. Gyiijteménykezeldk

A muzeumigazgato ill. a szakmuzeologus irdnymutatasa alapjan ellatjak a gyijtemények
leltarozassal, kartonozassal kapcsolatos munkdit a hatdlyos muzeumi jogszabalyokban
meghatarozott modon.

Ellatjak a szakadattarakkal kapcsolatos teenddket.

Lebonyolitjak a targyak kolcsénzésével kapcsolatos adminisztrativ munkat.

Ugyelnek a raktarak rendjére, a targyak épségére.

Onalléan végzik a mozgasi napld vezetését.



17

Gépelik és rendben tartjak a leiro- és utald kartonokat.

Ellatjak gyijteményiik napi munkajaval kapcsolatos adminisztrativ teendoket.

Elvégzik azokat a mizeumi feladatokat, melyekkel munkaltatojuk és a szakmuzeologus
megbizza Oket.

3.9. Mizeumpedagogus-asszisztens

A muzeumpedagogussal egyeztetett tervek szerint segiti a mizeumi orak elokészitését,
rendezését, a kapcsolattartast Baja varos kozoktatasi intézmeényeivel.

Részt vesz a kidllitasok, rendezvények, muzeumi Orak el6készitésében, eldzetes
propagalasaban.

Szervezi az iskolak mizeumlatogatasait.

Muzeolégusok, mizeumpedagogusok altal tartott el6adasokat szervez iskoldkban el6zetes
egyeztetések alapjan.

Részt vesz a kiallitds-rendezés, muzeumi orak munkajaban.

Meghivok tervezésében, nyomdai lebonyolitasaban, a postazas szervezésében vesz részt.

3.10. Teremorok

A kiallitasok napi nyitvatartasi idejében fogadjak a latogatokat.

A kiallitotermekben sétalva ligyelnek a latogatas rendjére.

Réviden ismertetik a kiallitasokat.

Erkolcsileg és anyagilag felelnek a feliigyeletiikre bizott kiallitasi targyakért.

A kiallitas nyitva tartasa alatt belépdjegyet, kiadvanyokat arusitanak.

Vezetik a latogatok nyilvantartasat.

Nyitds utan és zaras elott végig jarjak a kiallitotermeket. Ha rendellenességet
tapasztalnak, azonnal jelentik a felettesiiknek, az intézményvezetonek, illetve tavollétében
megbizottjanak.

Mindennem{ rendellenességrél azonnal jelentést tesznek az intézményvezet6nek,
tavollétében megbizottjanak.

Részt vesznek a kidllitasok rendezésében, kbzmiivelddési rendezvények szervezésében.
Amennyiben nincs latogatd, az intézményvezetd utasitasai alapjan részt vesznek mas
muzeumi munkakban.

Elvégzik azokat a muzeumi feladatokat, melyekkel munkaltatéjuk, intézményvezet6jiik
megbizza oket.

3.11. Takaritok

Munkajukat - a takaritando teriilet nagysaganak figyelembevételével - az intézményvezeto
hatérozza meg.

Tisztan tartjak a rajuk bizott helyiségeket (dolgozdszobak, kidllitasi termek, folyosok,
raktarak, mihelyek, stb.) és az udvart.
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Evenkénti nagyobb takaritast (pl. ablakmosas, stb.) e célra alkalmazott segitséggel
veégezhetik el.

Ellatjak a fiirdoszobakat, WC-ket a sziikséges tisztasagi felszerelésekkel.

Gondoskodnak a mizeumi vendégszoba felszereltségérdl.

Gondoskodnak a muizeum tagintézményeinek épiiletei korili tisztasagrdl, a téli
holapatolasrol.

Elvégzik azokat a muazeumi feladatokat, melyekkel munkaltatojuk, intézményvezet6jik
megbizza dket.

3.12. Hivatalsegéd

Elhozza az intézmény postai killdeményeit, postazza az intézményi levelezést.

Sziikség esetén széthordja az intézmény rendezvényeire sz0l6 meghivokat.

A muzeumigazgatd utasitdsa alapjan kisebb bevasarlasokat végez (iroda- és
tisztitoszerek).

Elvégzi azokat a mizeumi feladatokat, melyekkel munkaltatGja, intézményvezetGje
megbizza.

IV. MUNKAVISZONY
A munkaviszonyra a munka térvénykonyverdl szold 2012. évi 1. torvény (Mt.) rendelkezései

vonatkoznak

1. A munkavégzés szabalyai

2. A munkaltatd kotelességei

a munkavallalét a munkaviszonyra vonatkozo szabalyok szerint foglalkoztatni,

az egészséges és biztonsadgos munkavégzés feltételeit biztositani,

a munkat Uugy megszervezni, hogy a munkavallald a munkaviszonybol eredé jogait
gyakorolni, kotelezettségeit teljesiteni tudja,

biztositani a munkavégzéshez sziikséges ismeretek megszerzéseét,

a munkaszerz6désben és a munkaviszonyra vonatkozd szabalyokban foglaltaknak
megfelelé munkabért fizetni,

elésegiteni a munkavallalé munkakorével 6sszefiiggd képzésben, illetve tovabbképzésben
valo részvételét,

a munkavégzéshez szilkséges tajékoztatast, iranyitast megadni.

3. A munkavallalo kotelességei

A munkavallald munkakori feladatait a munkaviszonyra vonatkozd szabdlyoknak, az egyéb

szakmai szabalyoknak és szokasoknak, valamint a munkaltatd utasitasainak megfeleléen a kozérdek

figyelembevételével latja el.



19

A munkavallald kételes:

az eloirt helyen és idoben munkara képes allapotban megjelenni és munkaidejét
munkaban tolteni, illetdleg ez alatt a munkaltato rendelkezésére alini,

munkdjat az elvarhatd szakértelemmel és gondossaggal, a munkdjara vonatkozd
szabalyok, eloirasok és utasitasok szerint végezni,

munkatarsaival egyittmikodni és munkajat (gy végezni, valamint altalaban olyan
magatartast tanusitani, hogy ez mas egészségét és testi épségét ne veszélyeztesse,
munkadjat ne zavarja, anyagi karosodasat vagy helytelen megitélését ne idézze eld,
munkajat személyesen ellatni,

a munkaszerzodésben és a munkaviszonyra vonatkozd jogszabalyban megallapitott, a
munkakoréhez kapcsolodd eldkészité és befejezd munkat - a torvényes munkaidon beliil -
elvégezni; ha ez csak munkaidején tdl végezheto el, a tulmunkara vonatkozd szabalyok
szerint ellenérték illeti meg,

a munkaja soran tudomasara jutott informaciét megdrizni, és nem kozolhet illetéktelen
személlyel olyan adatot, ismeretet, amelynek kozlése a munkaltatora vagy mas személyre
hatranyos kovetkezményekkel jarna,

a munkaltato altal kijelolt tanfolyamon vagy tovabbképzésen részt venni, és az eldirt
vizsgdkat letenni, kivéve, ha ez személyi vagy csaladi koriiiményeire tekintette ra
aranytalanul sérelmes,

koteles a munkavéllaldé munkaképes allapotban a munkara jelentkezni és a munkat
végezni, a munkavégzéshez sziikséges munkafelszerelést viselni. Az ezzel kapcsolatos
mulasztas esetén a munkavallalot a munkavégzéstol ideiglenesen el kell tiltani és a kiesd
idére munkabér nem jar,

koteles a munkavallalé a munkahelyen olyan magatartast tanusitani, amely kézvetve vagy
kozvetleniil a munkavégzésre iranyul,

A magatartas elbirdlasa, mindsitése az intézmény vezetdjének kotelessége, joga.

A munkahelyen megjelenés 6nmagaban nem mindsiil tényleges munkavégzésnek.

Nem kételes a munkaltatd utasitasat teljesiteni a munkavallalo

ha annak végrehajtasa jogszabalyba vagy a munkaviszonyra vonatkozo szabalyba (itkézik.
Ha az utasitas végrehajtasa kart idézhet eld, erre a munkavallald az utasitast ado
figyelmét koteles felhivni. Az utasitas teljesitése azonban nem tagadhatd meg.

A munkavallalo kételes megtagadni az utasitas teljesitését, ha annak végrehajtasa mas
személy életét, testi épségét vagy egészségét kozvetleniil és sulyosan veszélyeztetné.

Ha a munkavallalo az utasitas jogszerli megtagadasa kovetkeztében nem végez munkat, a
kieso id6re atlagkeresetre jogosult.
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V. MUNKAREND

1. Munkaido

A muizeum munkatarsai kotott munkaidoben, napi 8 oOraban (heti 40 draban) végzik muzeumi
munkajukat. Ettol eltérnek egyes részfoglalkozasu munkatarsak, akiknek munkaideje napi 6 vagy 4
ora.

Kotetlen munkaideje csak a muzeumigazgatonak van. Kotetlen munkaidejii dolgozoknak szabadnap
kivételére nincs lehetdségiik.

A mulzeum szakmuzeoldgusai — a hatdlyos torvényi szabdlyozas értelmében — munkaidejik 80%-at
kotelesek munkahelyiikon eltolteni.

A teljes foglalkoztatasi, nem muzeoldgus szakalkalmazottak napi munkaidejiiket reggel 7,45 érakor
kezdik. A technikai munkatarsak napi munkaidejiiket 6 drakor, illetve 7,30 6rakor kezdik. Erkezésiiket,
napkozbeni vagy munkaid6 utani tavozasukat a Jelen/éti iven naponta kotelesek jeldlni. Az intézmény

vezetGje a jelenléti iv helyes vezetését folyamatosan ellendrzi.

5.2. Pihen6nap, szabadsag, szabadnap

A munkatarsak heti pihendnapja a szombat-vasarnap, ett6l — az egyes kidllitasok nyitvatartasi rendje
szerint — a teremérok pihendideje tér el, amely altalaban a vasarnap-hétfoi nap. A teremdrok tovabbi
havi szabadnapjait a vezeté engedélyezheti.

A szabadsdgok nyilvantartdsat az intézményvezetd altal ezzel megbizott munkatars végzi. A
szabadsagokat a mizeumigazgaté engedélyezi. A szabadsagok kiadasa a hatalyos rendelkezések
értelmében torténik. A szabadsag azon részével kapcsolatban, mellyel a munkaltatd rendelkezik, a
muzeumigazgato koteles figyelembe venni az aktualis muzeumi munkakat is.

A kotott munkaidében dolgozo munkatarsak pluszmunkaja idobeni ellenértékét szabadnap formajaban
vehetik ki. A szabadnap az intézményvezeté engedélyéhez kotott. A szabadnapok nyilvantartéasanak
kezelése az ezzel megbizott munkatars feladata.

5.3. Kutaténap

A muzeumi dolgozék tudomanyos tevékenysége eldsegitése érdekében kutaténap vagy alkotoi
szabadsag adhato. A kutaténap nem automatikusan jar, az egyes munkatarsak szamara a
muzeumigazgato adhat engedélyt, el6zetes kérelem alapjan.

A kutaténapok téméhoz és id6tartamhoz kotottek. A kutaténapot igénybe vevd munkatars kételes a
jelzett kutatasra kapott idopont lejarta utani egy honapon belll, athizodd kutatds esetén a
munkajelentésben részletes jelentést tenni a kutatasairdl.

5.4. Rendkiviili munkavégzés

Rendkiviilli munkavégzésnek mindsil a munkaidé-beosztastol eltér6, a munkaidokereten feliili,
illetve az ligyelet alatti munkavégzés, tovabba a készenlét alatt elrendelt munkavégzés estén a
munkahelyre érkezéstdl a munkavégzés befejezéséig — ha a munkavallalonak tobb helyen kell munkat
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végeznie, az els0 munkavégzési helyre érkezéstol az utolsd munkavégzési helyen torténo
munkavégzés befejezéséig — terjedd idotartam.

A rendkiviili munkavégzést az intézmény vezetGje rendelheti el irdsban legalabb 24 draval a munka
megkezdése eldtt.

Biztonsagi szempontbdl, az intézmény folyamatos izemeltetésének érdekében az intézmény
igazgatéja rendkiviili munkavégzést rendelhet el széban, illetve email, telefon dtjan.

Az elrendelhet6 rendkiviili munkavégzés fels6 hatara naptari évenként 200 ora.

Nem mindsil rendkiviili munkavégzésnek, ha a munkavdllalé az engedélyezett tavollét idejét a
munkaltatoval tortént megallapodas alapjan ledolgozza.

VI. A MUNKA DIJAZASA
1. A munkabér megallapitasa és folydsitasa

1.1. Az intézményben a munkabért a targyhonapot kévetd honap 05. napjaig kell kifizetni. Ha
a munkabér kifizetésének napja pihenGnapra vagy munkasziineti napra esik, a munkabért legkésobb a

megel6z6 munkanapon kell kifizetni.

1.2. A régészeti szakfeliigyelet, leletmentés, feltaras: a szabalyozott régészeti feltarasokban
kozrem(ikodé muizeumi alkalmazottak a kiilsé teriileten folytatott munkavégzés idejére, a szerzodéshol
befolyo bevétel terhére részesedést kapnak. A dijazas nem haladhatja meg az alabbi tételeket:
Régészeti szakfelligyelet esetén:

régész — 5.000 Ft/nap
régésztechnikus — 2.000 Ft/nap

Leletmentés, feltaras esetén: régész — 7.000 Ft/nap

régésztechnikus — 3.000 Ft/nap
segédmunkas — 2000 Ft/nap

VII. JUTALMAZAS

1. A mazeumi munkatarsak tartésan magas szakmai szinvonalu munkajukért az alabbi tamogatasban,
jutalmazasban részesiilhetnek:

1.1, Annak a muzeumi munkatarsnak, aki tevékenységével a Turr Istvan Muzeum
mikodésének minGségét, eredményességét jelentés mértékben kozvetlendil
befolyasolja, a muzeumigazgatosajat hataskorében eljarva szabadnapjai szamat
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novelheti. A potszabadsag szama munkatarsanként évente nem haladhatja meg a 10
napot.

1.2. A muzeumi munkatarsak tartdsan magas szakmai szinvonalli munkajukért a Turr Istvan
Mlzeum kiadasaban megjelent kotetek ajandékozhatok a muizeumigazgatd sajat
hataskorében eljarva.

VII EZMENY

Az intézmény a Bajai Polgarmesteri Hivatallal kotétt Munkamegosztasi megallapodas alapjan végzi
gazdalkodasi feladatait.

Az intézmény gazdalkodasanak forrasa:

- allami tamogatas

- a fenntartotal kapott tamogatas (intézményfinanszirozas)

- sajat bevételei

- tdmogatas értékii atvett pénzeszkozok

A koltségvetés tervezésével és végrehajtasdval kapcsolatos sajatos elirasok, feltételek: a
Munkamegosztasi megallapodas 3. 1. pontjanak megfelelGen.

TEAOR besorolasa: Mizeumi tevékenység 9102

XIX. AZ INTEZMENY IRANYITAS RENDJE

1. Ertekezletek

Az intézmény helyzetének, aktudlis problémainak a szakalkalmazottakkal valo széles korii
megismertetését szolgalja a havonta megtartott munkaértekezlet. Ett6l eltéréen a munkatervben
szerepld események el6készitése érdekében, illetve a tervben nem szerepl6 feladatok ismertetése és
kiosztasa érdekében a vezeto osszehivja a szakalkalmazottakat, illetve technikai munkatarsakat.

2. Munkaterv, jelentés, statisztika

A muzeum éves munkajat jelentésben és statisztikaban o0sszegzi, kovetkezd évi tevékenységének
elképzeléseit munkatervben fogalmazza meg. A tervezett és az elvégzett munka a mindenkori
koltségvetés fliggvénye.

Az intézmeény jelentést és munkatervet készit minden év januar 31-ig, melyet a kovetkezo év marcius
10-ig eljuttat fenntartdjanak.

A muzeum koteles minden évben statisztikat késziteni s tovabbitani a Nemzeti Er6forrds Minisztérium
Kozgylijteményi Foosztalyanak. A jelentésekért, munkatervekért, statisztikaért felelos munkatarsak
éves szabadsaguk Utemezésekor ezen hataridoket kotelesek figyelembe venni.

’ ’

X. KIADMANYOZASI JOG
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1. Alairasi jogosultsag

A kimen0 levelek aldirasa: Az intézmény nevében oOnalldan, a muzeumigazgato, akadalyoztatasa
esetén az altala megbizott muzeoldgus jogosult alairasra.

Kiadmanyozasi jog a muzeumigazgatot illeti meg, valamennyi kiadvanyon, amelyen a Tirr Istvan
Muzeum kiadokent - felelos kiadoként a muzeumigazgato tiintetendo fel.

2. Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitési igazolas, utalvanyozas

Az Avr. 52 § (1) bekezdésében foglaltak alapjan kotelezettségvallalasra a koltségvetési szerv
vezetbje, vagy az altala irasban felhatalmazott, a koltségvetési szerv alkalmazasaban allé személy
irdsban jogosult.

Az Avr. 59. §-a alapjan ugyanezen szabalyokat kell alkalmazni az utalvanyozasra is.

A muzeumigazgatd akadalyoztatasa esetén az altala helyettesitési joggal felruhazott személy jogosult
alairasra.

A pénziigyi ellenjegyzésre, érvényesitésre, utalvanyozasra a vonatkozo polgarmesteri-jegyz0i egyiittes
utasitas szerint kerdlhet sor.

3. Cégszeri alairas

Cégszerii alairas olyan esetekben kell, amelyekre vonatkozdan jogszabaly azt elGirja. Cégszerii aliras:
A muzeumigazgaté és a Bajai Polgarmesteri Hivatal altal kijelolt Pénziigyi és Koltségvetési Iroda
vezetoje, vagy annak meghatalmazott munkatarsa egyiittesen irnak alad. (ElGiranyzati felhasznalasi
keretszamla alairasi cimpéldanyaban rogzitve).

4. Az intézmény korbélyegzéje

Kbzépen koronas magyar cimer

Koriratban: TURR ISTVAN MUZEUM — BAJA —

XI. KAP TTARTA KHATOSAGOKKAL, A FENNTARTOVA KMAI E
TARSADALMI SZERVEZETEKKEL, SAJITOVAL ES EGYEB ERDEKKEPVISELETI SZERVEKKEL

A kapcsolattartas els6sorban a muzeumigazgato feladata, illetve az, akinek erre irasbeli felhatalmazast
ad. A médidban nyilatkozattételre az intézményt illetéen csak a muzeumigazgaténak van joga, illetve
annak a személynek, akit a muzeumigazgato erre felhatalmaz.

XII. NYILVANOSSAGRA HOZATAL
Az intézmény Szervezeti és Miilkodési Szabalyzata az intézmény honlapjan megtekintheto.

. ZARO REND ESEK
Az SZMSZ mellékleteinek naprakész allapotban tartasardl az intézmény vezettje gondoskodik.
Mellékletek (az SzMSz elvalaszthatatlan részét képezik, az intézménynél rendelkezésre

allnak, azonban az SzMSz-hez fizikailag csatolasra nem keriilnek terjedelmiik miatt).
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. A Turr Istvan Mdzeum kiildetésnyilatkozata

. A Tlrr Istvan Mlzeum mitargykezelési szabalyzata

. A Tirr Istvan Mizeum beszerzési szabalyzata

. A Tiirr Istvan Mlzeum leltarozasi szabdlyzata

. A Tirr Istvan Mizeum kutatasi szabalyzata

. A Tirr Istvan Mazeum, belso kontroll rendszer

. A Turr Istvan Muzeum kozbeszerzési szabalyzata

. A Tirr Istvan Muzeum igazgatéjanak utasitasa a bizonylati rendrol

O 0 N O unn B W N =

. A Turr Istvan Mazeum igazgatdjanak utasitasa a szamlarendrdl

10. A Tirr Istvan Mizeum igazgatéjanak utasitasa az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatardl

11. A Tiirr Istvan Muzeum igazgatdjanak utasitasa a szamviteli politikarol

12. A Tirr Istvan Muzeum és Baja Varos Polgarmesteri Hivatala kozott létrejott Munkamegosztasi
Megallapodas és Gazdalkodasi Keretszabalyzat

13. A Turr Istvan Mizeum igazgatéjanak utasitdsa az eszkozok és forrasok leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatarol

14, A Turr Istvan Mlzeum igazgatGjanak utasitasa a feleslegessé valt vagyontargyak
selejtezésének és hasznositasanak rendjérol

15. A Tlrr Istvan Mizeum telefonhasznalati szabalyzata

16. A Turr Istvan Mizeum gépjarmihasznalati szabalyzat

17. A Turr Istvan Mlzeum reprezentacios szabalyzata

18. A Tiirr Istvan Muzeum dolgozdinak munkaruhazati elldtasara vonatkozo szabalyzata

Baja, 2020. M». .09 ..
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N. Kovacs Zita
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