A Turr Istvan Mlzeum szabalyzata
a reprezentécids kiadasok felosztasardl, a reprezentacios kiadasok teljesitésenek és elszamolasanak
szabalyairdl

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23.8 (4) bekezdés j) pontja, a nemzetiségek jogairdl sz6lo
2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (1) bekezdése, Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairdl sz616 2011. évi
CLXXXIX. torveny 67.8 (1) bekezdés a)-b) pontja, 81. § (1) bekezdése és 81. § (3) bekezdés c) pontja,
tovabba 84. 8§ (1) bekezdése, valamint az 4llamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011.
(XI1.31) Korm. rendelet 13.8 (2) bekezdés e) pontja alapjan, a reprezentaciés kiadasok felosztasa, azok
teljesitésének és elszamolasanak szabalyai tekintetében a kovetkezoket rendeljiik el:

1. Az utasitas hatalya, értelmezo rendelkezések

(1) Ezen utasitas hatalya kiterjed a Turr Istvan Mazeum éves koltségvetésében meghatarozott 6sszegii
reprezentacios kiadasok felosztasara, valamint az azok teljesitését €s elszamolasat érintd fobb eljarasi
szabalyokra.

(2) Reprezentacios kiadasnak mindsiil a mizeum tevékenységével Osszefliggd hivatalos targyalas,
szakmai rendezvény, esemeny keretében, tovabba az allami, 6nkorméanyzati vagy egyeb tinnepek
alkalmaval ellenérték nelkul nydjtott vendeglatas (étel, ital) és az ahhoz kapcsolddé szolgaltatas
(utazas, szallas, szabadidoprogram), valamint a vasarolt vagy sajat eléallitasu targy (termék)
ellenérték nélkili atadasa, kiillondsen a kovetkezd esetekre:

a) a muzeum hivatalos targyalasokon, értekezleteken, tanacskozasokon téritésmentesen biztositott étel-
és italszolgaltatas,

b) rendezvények alkalmaval szervezett kulturalis események,

c) protokollaris rendezvények, események,

d) hivatalos céld ajandekozas: a vasarolt vagy sajat eléallitast targy (termék) ellenérték nélkiil torténd
atadasa.

2. A reprezentéacios kiadasok felosztasa

A reprezentécios kiadasok fedezetét, felosztasat, valamint ezek add- és jarulékvonzatat a mizeum éves
koltségvetése tartalmazza a hatalyos, targyévi koltségvetésrol sz616 6nkormanyzati rendeletben foglaltak
szerint.

3. A reprezentacios kiadasok teljesitésének és elszamolasanak szabalyai

(1) A reprezentacios keret (el6iranyzat) kizarolag az (1) pontban meghatarozott célokra és az azokhoz
kapcsolddo adok és jarulékok megfizetésére hasznalhato fel, a felmeriilé — szamlaval igazolt — kiadasok
finanszirozasara. E kiadasok kdzott a vendéglatas kdltségei, az étel, az ital, a virdg, ajandéktargy és az
ezekhez kapcsolddo szolgaltatas ellenértéke szamolhato el.

(2) A kotelezettségvallalasi eljaras soran, az okmanyon kotelezo feltiintetni a résztvevo személyek nevét
vagy tisztségét, amennyiben dnmagaban a tisztség megjelolésével a résztvevd személy egyértelmiien
beazonosithatd, tovabba — a polgarmester altal tett vendéglatasok kivételével — a partner személy vagy
szervezet nevét, megnevezését, valamint a résztvevd személyek szamat.

(3) Ettermi vendéglatas esetén az egy fére juto atlagos szamlaérték nem haladhatja meg a bruttd hatezer
forintot.



(4) A reprezentécié megszervezésére, teljesitésere és elszamolasara, kiléndsen a sziikséges anyagok
beszerzésere, a pénzugyi ellenjegyzésre, a kotelezettségvallalasra, a kiallitott szamlak szakmai teljesités-
igazolasara, az érvényesitésre és az utalvanyozasra a vonatkozd hatéalyos utasitasok és szabalyzatok
eléirdsai az iranyadoak azzal, hogy a reprezentacios eldiranyzatok felhasznalasara csak és kizarolag
elozetes €s irasos kotelezettségvallalés alapjan kertlhet sor.

4. Az ajandékozas szabalyairdl
(1) Ajandékozéast a muzeumigazgat6 engedélyezhet.
(2) Az ajandékozas adok és jarulékok nelkili koltsége a reprezentacios kiadasok elbiranyzatat, keretét
terheli.
(3) Az ajandék természetbeni juttatasnak mindsiil, ezzel 6sszefliggésben a mizeumot a mindenkor
érvényes add- és jarulékfizetési kotelezettség is terheli.
(4) A megvésarolt ajaindéktargyakrol naprakész leltart kell vezetni. Az ajandektargyak kiadasakor kulon
atadas-atveteli ivet kell felvenni arrél, hogy mikor, kinek, milyen célbdl és hany darab ajandéktargy
ker(l atadasra. A leltar vezetéséért, az atadas-atvételi iv elkészitéséért és az ajandéktargyak kiadasaért
Balintné Sztrikinacz Edit kulturalis tigyintézo felelés. A papir alapu atadas-atvételi iv tartalmazza a
kiadas datumat (év, hdnap, nap megjeldléssel), a kiadott ajandéktargy megjeldlését, darabszamat, a kiadd
(atadd) dolgozo nevét, és alairasat.
(5) Borbolané Fritz Sandra nemzetkozi kapcsolatok és protokoll referens tavollétében vagy
akadalyoztatasa esetén a (4). bekezdés szerinti atadas-atveteli iv elkészitéséért és ajandéktargyak
kiadasaért a polgarmester altal erre — akar esetileg — kijelolt, a Polgarmesteri- Alpolgarmesteri
Kabinetirodaba (a tovabbiakban. kabinetiroda) beosztott 6nkormanyzati munkavallald felelds.
(6) Amennyiben az atadas-atvételi ivet nem Borbolané Fritz Sandra nemzetkdzi kapcsolatok és protokoll
referens allitotta ki, visszatérését, akadalyoztatasa elharulasat kovetden részére az atadas-atveteli ivet
kiallito dolgoz6 haladéktalanul kételes az ivet atadni a leltaron torténd atvezetés érdekében.
6.8
(1) A reprezentacios kiadasokat az 6nkormanyzat, nemzetisegi 6nkormanyzat, a hivatal nevére kiallitott
szamlaval kell elszamolni.
(2) A reprezentacios kiadasokrél szo16 szamlat elszamolas céljabol a szakmai igazolast kovetden a
hivatal Pénzligyi és Kdltsegvetési Irodajahoz kell eredetiben benydjtani.
7.8
A Pénziigyi és Koltségvetési Iroda a reprezentacios keret (eléiranyzat) allasardl, a még felhasznalhato
eléiranyzatrol, illetve igény szerint a tisztségviseld részére informaciot szolgaltat.
4. Zaro rendelkezések
8.8
(1) Ez az utasitas 2018.november 29. napjan lép hatalyba.
(2) Az ezen utasitasban foglaltak megismerését az 1. melléklet szerinti alairdiv (megismereési
nyilatkozat) alairasaval igazolja

a) a polgarmester és az alpolgarmesterek,

b) valamennyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke,

c) a jegyz0 ¢és az aljegyz0,

d) a hivatal valamennyi irodavezetdje,

e) a kabinetiroda vezetdje (kabinetvezetd) és valamennyi, a kabinetirodaba beosztott onkormanyzati
munkavallalo,

f) az alpolgarmesteri titkarsag valamennyi munkavallaléja,

g) a hivatal Onkormanyzati Iroda Informatikai Csoportjanak csoportvezetdie,

h) a hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Iroddjanak valamennyi koztisztviseldje,

1) a hivatal Varosfejlesztési [rodajanak valamennyi palyazati tigyintézdje,



j) az EFOP-3.9.2-16-2017-00053, EFOP-1.5.3-16-2017-00123 és TOP-5.1.2-16-BK1-2017-0005
azonositdszdmu onkormanyzati palyazati projektek projektmenedzsere.
(3) A (2) bekezdés szerinti aldirasokat a hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Iroda kettd eredeti példanyban
veszi fel és vezeti, és szilkséges esetben — ezen utasitas modositasa, személyi valtozas esetén — az eredeti
alairasokat nem érintden, az 2. melléklet szerinti adattartalmi megismerési nyilatkozaton, kiilon iven
veszi nyilvantartésba.
9.8
Ezen utasitas tartalmat érint6 jogszabalyi valtozasok esetén a szabalyzatot ki kell egésziteni, vagy
sziikség esetén modositani kell, ennek az el6készitéséért a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Iroda
irodavezetdje a felelds.
Kelt: Baja, 2018. november 28-

Fercsak Robert dr. Papp Zoltan
polgarmester jegyz6

KOZZETETELI ZARADEK.
Ez az utasitas a hivatal bels6 levelezOrendszerét a mai napon kozzétételre kertilt.
Kelt: Baja, 2018. november 28.

dr. Papp Zoltan
jegyz6



